
Ffurflen Gomisiynu       

Dylai’r gwasanaeth neu’r adran sy’n comisiynu lenwi’r ffurflen hon ar gyfer yr holl gynigion caffael â 
gwerth sy’n uwch na £25,000.  Os ydych chi’n ceisio eithriad o Reolau’r Weithdrefn Gontractau neu 
eithriad o’r gofyniad i dendro, mae’n rhaid i chi lenwi Ffurflen Eithriadau.  

Teitl   
AT DDEFNYDD Y TÎM CAFFAEL YN 

UNIG 
      

Pennaeth y 
Gwasanaeth: 

  Swyddog   

      

Rheolwr:   Blaenoriaeth 
Uchel / Canolig 
/ Isel 

 
      

Sawl sy’n llenwi’r 
ffurflen: 

  Categori   

      

Dyddiad:   Derbyniwyd DD/MM/BBBB  
      

Cyfanswm Gwerth 
Amcangyfrifiedig : 

£ 

 
Cwblhawyd 
erbyn: 

DD/MM/BBBB  

     

  

Amcangyfrif 
o’r oriau sydd 
eu hangen  

 
 

 

     

 

Math                                                                                                                      Copïwch a gludwch:  

Nwyddau 

Gwasanaethau: gwasanaethau nad ydynt yn ddarostyngedig i’r ‘drefn ysgafn’ (h.y. y mwyafrif 
o’r gwasanaethau)  

Trefn ysgafn: gwasanaethau cymdeithasol, iechyd addysg a gwasanaethau penodol eraill sy’n 
ddarostyngedig i’r ‘drefn ysgafn’  

Gwaith 
  

A yw’r cynnig yn cynnwys contractau Tir neu benodi datblygwyr? Ydi  
Nac 
Ydi 

    

 

Os Ydi, a ymgynghorwyd â'r Swyddog Monitro (Cyfreithiol)?  Do   Naddo 

Os felly, nodwch gyngor y Swyddog Monitro.  Os na ymgynghorwyd, nodwch pam:  

 
  

A yw’r cynnig yn cynnwys Technoleg Gwybodaeth a Chyfathrebu, eiddo neu 
waith? 

Ydi  
Nac 
ydi 

    

Os ydi, a gafwyd cyfranogiad gan wasanaeth perthnasol y cyngor ?  Do  Naddo 

Os felly, nodwch gyfranogiad y gwasanaethau.  Os naddo, nodwch pam:  

 
 

Lefel Caffael                                                                                                  Copïwch a gludwch: 

Gwerth Canolraddol: £25,000 i drothwy Cyfnodolyn Swyddogol yr Undeb Ewropeaidd* 

Gwerth Uchel:  Dros drothwy perthnasol Cyfnodolyn Swyddogol yr Undeb Ewropeaidd*  
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Ydych chi’n defnyddio proses marchnad 
gystadleuol?  

Ydw  


Nac 
ydw 

 

 

Os ydych chi, nodwch pa broses  Tendr agored   Tendr cyfyngedig    
 

Deialog Cystadleuol   System Archebu Dynamig   E-Ocsiwn  
 

Gweithdrefn Gystadleuol gyda 
Thrafodaeth  

Partneriaeth Arloesi
Partneriaeth Arloesi  


 

 
 

Ddim yn gwybod
 

Terfynau Amser 

Dyddiad Carreg filltir 

DD/MM/BBBB Awdurdodi’r Ffurflen Gomisiynu  

DD/MM/BBBB Telerau’r contract, y fanyleb a’r fethodoleg gwerthuso wedi’u cytuno gan yr 
Adran Gaffael/Gyfreithiol  

DD/MM/BBBB Hysbysebu’r Tendr  

DD/MM/BBBB Dyddiad cau’r tendr, dechrau gwerthuso  

DD/MM/BBBB Gorffen gwerthuso (dechrau cyfnod segur o 10 diwrnod)  

DD/MM/BBBB Dyfarnu’r contract 

DD/MM/BBBB Dechrau’r contract  

Amlinelliad 
Disgrifiwch y cynnig yn fras                                                                                      Copïwch a gludwch: 

 



 

  

A oes unrhyw gysylltiadau â gwaith comisiynu, prosiectau neu raglenni 
presennol neu arfaethedig neu a yw hyn yn ran o brosiect aml-gam (mewnol 
neu allanol)?  Os felly, rhowch fanylion:

Oes  
Nac 
oes 

    

 

  

Y Broses Gaffael                                                      Copïwch a gludwch: 
 

A oes trefniant prynu corfforaethol neu fframwaith Gwasanaeth Caffael 
Corfforaethol neu unrhyw gytundeb fframwaith arall yn berthnasol i’ch 
cynnig?    

Oes  
Nac 
oes 



    

Os oes, nodwch pa un isod:  

 

Ydych chi’n bwriadu gwneud defnydd o unrhyw drefniant prynu corfforaethol 
neu gytundeb fframwaith a nodwyd uchod? 

Os ydych chi, a fydd y broses yn ddyfarniad uniongyrchol neu 
gystadleuaeth fechan?  

 
 

Ydw   
Nac 
ydw  



    

Os nad ydych chi, nodwch y rhesymau i gyfiawnhau eithriad:  
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Angen / Galw  
Eglurwch eich tystiolaeth ar gyfer yr angen neu’r galw ar gyfer y cynnig hwn yn fras.  



 

 

Allbwn / Buddion  
Beth fydd allbwn a buddion y cynnig?  Beth fydd y cynnig yn ei ddarparu? Beth fydd yn ei 
gyflawni? 

 

 

Opsiynau                                                                                                            Copïwch a gludwch: 
 

A ystyriwyd opsiwn dim cost?   Do    Naddo 

 

A ystyriwyd opsiwn cost gostyngol?   Do  
Naddo

  


Nodwch a yw opsiynau dim cost a/neu gost gostyngol wedi’u mabwysiadu neu eu diystyru a pham:  

 

 

Pwysoli Pris/Ansawdd  

Nodwch ganran y pwysiad a roddir i bris ac ansawdd yn eich gwerthusiad tendr :- 
 

Pris    Ansawdd  
 
 

Safonau Iaith Gymraeg 

Mae’n rhaid cyhoeddi pob hysbyseb ar GwerthwchiGymru, a Chyfnodolyn Swyddogol yr Undeb 
Ewropeaidd, lle bo’n berthnasol, yn ddwyieithog, yn Gymraeg a Saesneg.  Mae’n rhaid i’r hysbyseb 
nodi y gellir cyflwyno dyfynbris neu dendr drwy gyfrwng y Gymraeg, ac na fydd dyfynbris neu dendr 
a gyflwynir yn Gymraeg yn cael ei drin yn llai ffafriol na dyfynbris neu dendr a gyflwynir yn 
Saesneg.  

Mae’n ofynnol bod yr holl ddogfennau tendro a chontract yn cael eu cynhyrchu yn Gymraeg o dan 
yr amgylchiadau canlynol:-  

a) Os yw testun y tendr ar gyfer y contract yn awgrymu y dylid ei gynhyrchu yn Gymraeg, neu  

b) Os yw’r gynulleidfa a ragwelir, a'u disgwyliadau, yn awgrymu y dylid cynhyrchu'r dogfennau 

yn Gymraeg.  

               Copïwch a gludwch:  

 

A oes gofyniad i gynhyrchu’r dogfennau yn Gymraeg?   Oes   
Nac 
oes 

  



 

Nodwch pam eich bod wedi dewis Oes neu Nac Oes: 

 

 

 



           %            % 
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Rhestr Wirio Caffael                                                                          Copïwch a gludwch: 
 

A gwblhawyd Asesiad o Effaith ar Gynaliadwyedd/Lles?  Do   Naddo  Amh. 

      
 

Ydych chi wedi nodi a lliniaru unrhyw wrthdaro o ran buddiannau?  Do   Naddo  Amh. 

      
 

Ydych chi wedi cynnal deialog, ymchwil, dadansoddiad o’r 
farchnad?  

Do   Naddo  Amh. 

      

 

Ydych chi wedi ymgynghori â budd-ddeiliaid, partneriaid a/neu 
ddefnyddwyr terfynol? 

Do    Naddo  Amh. 

      

 

Ydych chi wedi ymgynghori â’r Rheolwr Yswiriant a Risg ynglŷn â 
materion yswiriant posibl?  

Do  Naddo  Amh. 

      

 

Ydych chi wedi rhoi cyfarwyddyd i’r tîm cyfreithiol i ddatblygu 
telerau’r contract?  

Do   Naddo  Amh 

      

 

Ydych chi wedi ceisio cyngor ar faterion diogelu?  Do   Naddo  Amh. 

       

Ydych chi wedi ceisio cyngor ar unrhyw TUPE, IPR neu faterion 
cyfreithiol eraill?  

Do   Naddo  Amh. 

      

 

Ydych chi wedi nodi gofynion rheoli contract a gwybodaeth?  Do  Naddo  Amh. 

      
 

Ydych chi wedi penderfynu a ydych am ddefnyddio cyfrannau 
(e.e. i annog busnesau bach a chanolig)?  

Do  Naddo  Amh. 

      

 

Ydych chi wedi ystyried sut i annog is-gontractwyr neu 
gonsortiwm?  

Do  Naddo  Amh. 

      

 

A oes modd cadw’r contract ar gyfer menter gymdeithasol neu 
gydweithrediad cyhoeddus?  

Oes  Nac oes   Amh. 

      

 

Ydych chi wedi cwblhau manyleb y tendr?  Do   Naddo  Amh. 

      
 

Ydych chi wedi datblygu meini prawf gwerthuso a methodoleg 
sgorio?  

Do   Naddo  Amh. 

      

 

Ydych chi wedi nodi’r rhai fydd yn sgorio/gwerthuso?  Do  Naddo  Amh. 

      
 

Ydych chi wedi llunio drafft o gwestiynau a chanllawiau i 
ymgeiswyr a'r rhai fydd yn sgorio?  

Do  Naddo  Amh. 

      

 

A fydd angen i chi drefnu cyfweliadau, cyflwyniadau, ymweliadau 
safle ac ati?  

Bydd  Na fydd  Amh. 

      

 

Ydych chi wedi drafftio hysbyseb y tendr?  Do  Naddo  Amh. 

      
 

A yw’r cynnig yn cael ei ariannu’n gyfangwbl neu’n rhannol gan 
Grant yr UE?  

Ydi    Nac ydi   Amh. 
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Os ydych chi’n dymuno darparu rhagor o fanylion ar gyfer eich ymatebion i’r cwestiynau hyn, 
nodwch y manylion yn y blwch isod:  

 

 

Cyllid                                                                                                                   Copïwch a gludwch: 

Ffynhonnell Cyllid Cyfalaf  Swm 

C
y
m

e
ra

d
w

y
w

y
d
 

C
y
fl
w

y
n

w
y
d

 c
a

is
 

C
y
s
y
llt

w
y
d
 

 £ 

 £ 

Cyfanswm cyllid cyfalaf:  £ 
 

Ffynhonnell Cyllid Refeniw  Swm

 £ 

 £ 

Cyfanswm Cyllid Refeniw:  £ 
 

Amcangyfrif o Gyfanswm Gwerth:  £ 

Amcangyfrif o’r Gwerth Blynyddol £ 
  

Côd Cost  

 

Os yw’r contract yn gydweithrediad gyda phartneriaid allanol dylai’r ffigurau a nodwyd 
gynnwys cyfanswm gwerth y contract nid elfen yr Awdurdod Lleol yn unig.  

 

*D.S. Cymeradwywyd – mae cymeradwyaeth ysgrifenedig yn bodoli; Cyflwynwyd cais – dim 
cymeradwyaeth ysgrifenedig ond gwnaed cais; Cysylltwyd - cysylltiad cychwynnol gyda'r corff 
cyllido ond heb gyflwyno cais.  
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Contract 
Nodwch fanylion sylfaenol unrhyw gontract fydd yn cael ei ddyfarnu: 

 

Math o gontract Dewis eitem 

Amodau a thelerau:       Dewis eitem 

Dyddiad dechrau arfaethedig:  

Dyddiad terfyn arfaethedig:  

Opsiynau arfaethedig ar gyfer estyniad (os oes 
rhai): 

 

Uchafswm hyd (gan gynnwys estyniadau):  

 

Buddion Cymunedol                                                                               Copïwch a gludwch: 
 

Ydych chi’n cynnwys buddion cymunedol?   Ydw    
Nac 
Ydw 

Os ydych chi, rhowch fanylion isod. Os nad ydych chi, nodwch pam nad ydych yn cynnwys 
buddion cymunedol  

 

 

 

 

 

 

Yr economi leol                                                                                          Copïwch a gludwch: 
 

Ydych chi wedi ystyried dulliau y gallai’r cynnig ddarparu budd i’r 
economi leol a chynyddu cyfleoedd ar gyfer busnesau lleol? 

 
Ydw   

Nac 
ydw 

     

 

Os ydych chi, rhowch fanylion isod. Os nad ydych chi, nodwch pam. 

 

 

Asesiad Risg  

What is the total estimated value of the proposal? Dewis eitem 

How many external organisations are involved in developing the proposal? Dewis eitem 

Has the Local Authority done this kind of thing before? Dewis eitem 

If things go wrong, what is the operational risk to the Local Authority? Dewis eitem. 

If things go wrong, what is the reputational risk to the Local Authority? Dewis eitem 

If things go wrong, what is the financial risk to the Local Authority? Dewis eitem. 
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 ASESIAD Y TÎM CAFFAEL  

 D.S: Dylai’r Tîm Caffael lenwi’r adran hon ar ôl derbyn ffurflen wedi’i llenwi’n briodol gan y 
gwasanaeth sy’n comisiynu.  

 

 Adran Cymeradwyo?   Sylwadau  

    Ie   Na  

 Math        
        

         

 Lefel Caffael         
        

         

 Y Broses Gaffael        
        

         

 Terfynau Amser        
        

         

 Amlinelliad        
        

         

 Angen / Galw         
        

         

 Allbwn / Buddion         
        

         

 Opsiynau        
        

         

 Pwysoli Pris/Ansawdd         
        

         

 Y Gymraeg        

         

 

Rhestr Wirio Caffael       

  

         

 Cyllid        
        

         

 Contract        
        

         

 Buddion Cymunedol        
        

         

 

Yr Economi Leol       

  

         

 Asesiad Risg        
        

         

         

 DYDDIAD DECHRAU 
ARFAETHEDIG: 

 DYDDIAD TARGED 
CWBLHAU: 

  

    

 ARGYMHELLION:  

  

 

 

 

 

 

 COCH  OREN  MELYN  GWYRDD   

   

 SWYDDOG CAFFAEL  DYDDIAD   
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AWDURDODIAD 

D.S:  Dylai’r gwasanaeth sy’n comisiynu lenwi’r adran hon ar ôl i’r Tîm Caffael lenwi a dychwelyd 
yr Asesiad (uchod).  

I gael manylion am yr awdurdod i benderfynu ar strategaeth gaffael a gwahodd cynigion 
cystadleuol gweler CPR 2.7.2  

 
 
Ymateb i Asesiad y Tîm Caffael Corfforaethol  

Nodwch eich ymateb a chynllun o gamau gweithredu o ganlyniad i asesiad y Tîm Caffael 
Corfforaethol. Yn benodol, os ydych chi’n dewis peidio â gweithredu eu hargymhellion, nodwch y 
rheswm pam.  
 

 

 
Yn amodol ar gydymffurfiaeth â'r cyfarwyddiadau uchod, mae'r unigolion sydd wedi llofnodi isod yn 

rhoi awdurdod i symud ymlaen â'r cynnig comisiynu a nodwyd yn y ddogfen hon.  
  

PENNAETH Y GWASANAETH:  (Gorfodol) 

Llofnod  Dyddiad  

 

  

SWYDDOG ADRAN 151 (Cyllid): (Gorfodol ar gyfer pob contract dros £250,000)  

Llofnod  Dyddiad  

 

  

SWYDDOG MONITRO (Cyfreithiol): (Gorfodol ar gyfer pob contract dros £250,000)  

Llofnod  Dyddiad  

 

  

AELOD ARWEINIOL Y CABINET: (Gorfodol ar gyfer pob contract dros £1,000,000)  

Llofnod  Dyddiad  

 
  

D.S: Mae angen cymeradwyaeth y Cabinet ar gyfer contractau dros £2,000,000 a llenwi 
adroddiad i'r Cabinet.  
 

 


